TIETOSUOJASELOSTE
Henkil 6tietol aki (523/1999) 10 ja 24§

Laatimispava

24.5.2018

1

Nimi (ytunnus)

Rekisterin- |Lansi-Punkaharjun kylayhdistys ry
pitdja
Osoite
Vehmaantie 28, 58430 Kulennoinen
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvitka-akana, s@hkdpostiosote)
lansipunkaharju@gmail.com
Nimi
Yhteyshenki- Palw Pekonen, Tili- ja toimistopalvelu Péivi
16 rekisteria | Osote
koskevissa |Tuulentuvantie 29, 58420 Silvola
asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvika-akana, sghképostiosoite)
p. 040 912 8068, tili.toimistopalvelu@gmail.com
Rekisterin Lansi-Punkaharjun kyldyhdistyksen jasenrekisteri
nimi
4

Henkil6tieto-

Jasenrekisterin tarkoituksena on kerété Lansi-Punkaharjun kylayhdistys ry:n jasenistd

jen kisittelyn| yhdistyslain (503/1989) 11 §:n vaatimat henkilStiedot ja muut yhdistyksen toimintaa varten

tarkoitus tarpeelliset tiedot. Tietoja ker&tddn jAsenasioiden hoitamista, tiedotusta ja laskutusta
varten. Kylayhdistys on ulkoistanut jdsenrekisterin hoitamisen Tili- ja toimistopalvelu

Péiville, jonka rekisteriseloste on tdman tietosuojaselosteen liitteena.

Késittely perustuu henkilétietolain (523/1999) 8 §:n 1 momentin 5 kohtaan.
gekisterin Jasenrekisteriin keratdan pakollisina tietoina yhdistyslain 11 §:n vaatimat henkilétiedoista
tietosisilts |idsenen nimi. Lisdksi jAsenistd kerdtdan seuraavia tietoja:

» yhteystiedot (postiosoite, mahdollinen sahkdpostiosoite)

* jasenyystiedot (voimassaolotiedot, jAsenmaksutiedot)

» muut mahdolliset jdsenen itse antamat lisatiedot
géannan_ Jasenrekisteriin siséltyvat tiedot saadaan rekisterdidyiltd itseltdzn. Perhejdsenyyden
mukaiset valinneiden osalta kaikkien perheenjdsenien nimet ilmoittaa yksi perheenjasenista.

tietolahteet

Jasenmaksutiedot saadaan pankin tiliotteesta.
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6

Saiannon-
mukaiset
tietoldhteet
(jatkoa)

7

Tietojen
saannonmu-
kaiset luovu-
tukset

Jasenrekisterista ei ole sddnnénmukaisia tietojen luovutuksia.

8

Tietojen siir-
to EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle

Jasenrekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aneisto

Tarvittaessa jésenrekisterin tiedot voidaan tulostaa paperille esimerkiksi yhdistyksen
hallituksen vastuuhenckildille jasenyystietojen tarkastelua varten. Paperiaineistoa
séilytetaan huolellisesti ulkopuolisten ulottumattomissa ja havitetaan tietoturvallisesti
(poltto), kun paperilla olevaa tietoa ei enaé tarvita.

B ATK:lakasiteltavt tiedot

Jasenrekisteria kasitelldan sahkoisesti. Rekisterissa oleva tieto on tilitoimiston
tietokoneella, joka on suojattu salasanoin ja muin teknisin keinoin. Tietojen kasittely-,
haku- ja selaamismahdollisuus on vain Tili- ja toimistopalvelu Paivin Paivi Pekosella.

10 Jasenella on henkildtietolain 26 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia

Tarkastus- C . . .. - s s L i L

oikeus tietoja jasenrekisteriin on tallennettu. Tarkastuspyynto on lahetettava kirjallisesti ja
allekirjoitettuna postitse kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen tai sahképostiosoitteeseen.

g_k Jasenella on henkilbtietolain 29 §:n mukaisesti oikeus pyytaa virheellisen tiedon

ﬁ; ﬁ:j:: a korjaamista. Korjauspyynt® on ldhetettéva kirjallisesti ja allekirjoitettuna postitse kohdassa

korjaamista

2 mainittuun osoitteeseen tai sdhkdpostiosoitteeseen.

1M2uut henki Jasenella on henkiltietolain 30 §:n nojalla oikeus kieltda rekisterinpitajaa kasittelemasta
I6tietojen itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka
:(_?tst;:tgltwn markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.
1] va

oikeudet Jasenrekisteriin siséltyvia tietoja ei kdytetd naihin tarkoituksiin.




Rekisteriseloste (Paivitetty 24.5.2018)

1. Rekisterinpitiji

Tili- ja toimistopalvelu Pdivi
Tuulentuvantie 29, 58420 SILVOLA
040 912 8068, tili.toimistopalvelu@gmail.com

2. Rekisteriasioista vastaava henkild ja/tai yhteyshenkilo

Péaivi Pekonen, puh. 040 912 8068, tili.toimistopalvelu@gmail.com
3. Rekisterin nimi

Asiakasrekisteri

4. Henkilotietojen Kisittelyn tarkoitus / rekisterin kiyttotarkoitus

Henkilotietorekisterid pidetdsin liiketoiminnan toteuttamista, ylldpitoa ja kehittimistd varten.
Henkilotietoja késitelldéin laskutukseen ja maksujen perintddn liittyen, markkinointiasioissa seki
asiakassuhteen hoitamisessa ja kehittimisessd, sekd palveluiden tuottamisessa ja tarjoamisessa.
Téhién siséltyy taloushallinnon palveluita (mm. kirjanpito-, palkanlaskenta- ja laskutuspalvelut jne.)
seka ndihin liittyvid erilaisia lisdarvopalveluita.

Rekisterin  tietoja  k#ytetiin myos asiakasviestinndssd, mukaan lukien mahdollinen
suoramarkkinointi, joka asiakkaalla on oikeus kielt&a.

5. Rekisterin tietosisalto

Toimeksiantosopimuksesta riippuen Tili- ja toimistopalvelu Pidivi voi Kisitelld seuraavien
keskeisten henkiloryhmien henkil6tietoja:

- asiakkaat, asiakkaan tyontekijit, asiakkaan omat asiakkaat
- yhteyshenkil6t

- osakkaat ja yhtiomiehet seké hallituksen jasenet

- tilintarkastajat

- yhteyshenkil6t muissa organisaatioissa

Tili- ja toimistopalvelu Péivi saattaa kasitelld seuraavia rekisterdityjen ryhmien henkilétietoja:

- tédydellinen nimi

- asema organisaatiossa

- tdydellinen osoite

- puhelinnumero, sdhk6postiosoite

- pankkitili

- palkkatiedot, ammattiyhdistysjésenyys ja ulosottotiedot
- verotustiedot



- liitokset muihin organisaatioihin
- tieto mahdollisista viestintd- ja markkinointiviesteisté
- rekisterdityyn liittyvét muistiot, kalenteritapahtumat seké sahkopostiviestit

Lis#ksi saatetaan kisitelld seuraavien rekisterdityjen ryhmien erityisid henkilotietoryhmia:

- henkil6tunnus

Naiden kasittely voi olla tarpeen asiakkaan tosiasiallisten edunsaajan tunnistamiseksi, lakisd#teisten
velvoitteiden noudattamiseksi taikka velvoitteiden ja erityisten oikeuksien toteuttamiseksi.

6. Séidinnonmukaiset tietolihteet

Asiakasrekisterin tiedot muodostuvat asiakkaan ja tilitoimiston laatiman sopimuksen perusteella.
Tallennettavat tiedot saadaan suoraan henkildilti itseltdsin, viranomaisilta tai julkisista tietolahteisti.
Tietoja voidaan tdydentdd tilitoimiston oman toimintansa perusteella. Lisdksi rekisterdidyn
suostumuksella voidaan vastaanottaa henkilétietoja toimittajilta, ammattiliitolta, tydttdmyyskassalta
ja tapaturma- ja eldkevakuutusyhtiGisti.

Henkildtietoja voidaan vastaanottaa paperilla, postitse, salaamattomalla sihkopostilla tai pilveen
perustetun kansion kautta.

7. Saiinnénmukaiset tietojen luovutukset

Asiakasrekisterin sisdltdimid henkildtietoja kisitelladn lahtSkohtaisesti ainoastaan Tili- ja
toimistopalvelu Pidivin liiketoiminnassa. Henkilttietoja ei myydsd, vuokrata eikd Iuovuteta
kolmannelle osapuolelle.

Henkildtietoja voidaan luovuttaa lakiségteisten velvoitteiden hoitamiseksi tai viranomaisille, jos
nami esittévét lakiin perustuvan pyynnon.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tili- ja toimistopalvelu P#ivi ei luovuta rekisterin sisaltimis tietoja eikd rekisterin tietoja siirretd
Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Paperinen aineisto: Paperiset aineistot siilytetéisn lukituissa tiloissa. Henkildtietoja ja yritystietoja
sdilytetdén lain médradman ajan. Sen jilkeen aineistot tuhotaan asianmukaisesti. Asiakkuussopimus
sdilytetddin arkistoituna niin kauan, kun asiakassuhde on voimassa. Asiakkuussuhteen paityttyd
asiakkuussopimus tuhotaan asianmukaisesti mardajan kuluttua. Asiakkuussopimukset sdilytetian
lukitussa tilassa.

Sahkoinen aineisto: Tili- ja toimistopalvelu Pi#ivin kéyttdmien sahkoisten palvelujen
ohjelmantoimittajat huolehtivat omalta osaltaan sihkoisesti késiteltdvistd tiedoista ja niiden
tictosuojasta. Ne ovat asianmukaisesti teknisid menetelmid kdyttden suojattu. Tietokoneilla olevat
ohjelmat ovat salasanoin suojattuna. Tietokoneissa on ajan tasalla oleva palomuuri ja virusohjelma.
Tili- ja toimistopalvelu Péivi mahdollisten tyontekijdiden kanssa solmitaan salassapitosopimus ja
henkilotietoja kasitelldin kiyttooikeuksien mukaisesti.



Rekisterinpitdjd ja henkildtietojen kisittelijd sdilyttdd henkilttietoja kulloinkin voimassa olevan
lainsdadannén mukaisesti ja vain niin kauan, kuin niiden s#ilyttdminen on tarpeen tissi
tietosuojaselosteessa kuvattujen tarkoitusten mukaisesti.

10. Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on henkilotietolain 26 - 28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hintd koskevia
tietoja henkilorekisteriin on talletettu. Kirjallinen tarkastuspyynt6 tulee ldhettdd allekirjoitettuna
kohdassa 2. mainitulle yhteyshenkil6lle. Tarkastusoikeus on maksuton enintidén kerran vuodessa
toteutettuna.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidylld on oikeus vaatia henkil6rekisterissd olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Kirjallinen pyynto tulee l4hettéd allekirjoitettuna kohdassa 2. mainitulle yhteyshenkilolle.

12. Muut henkilotietojen Kisittelyyn liittyvit oikeudet
Rekisterdidyllda on oikeus pyytdd tietonsa siirrettdvaksi sdhkoisessd muodossa toiselle

palveluntarjoajalle. Rekisterdidylld on oikeus kieltdd henkilotietojensa kisittely. Jos tdmid ei
lainséddénndn tai muun syyn takia ole mahdollista, niin siitd ilmoitetaan hinelle erikseen.



